План работы МОУ ООШ №20

СЕНТЯБРЬ 2009
Организационно-педагогическая работа
1. Составить стабильное школьное расписание.

Срок до 08.09.09

Отв.: завучи

2. Утвердить приказом по школе заведующих учебными кабинетами, классных руководителей, руководителей МО, предметных кружков, секций.

Срок: до 1.09.09

Отв.: администрация

3. Составление уточненного комплектования и тарификации на новый учебный год.

Срок: до 7.09.09

Отв.: администрация

4. Наглядно оформить график проведения контрольных работ, лабораторных, практических работ, экскурсий.

Срок: до 15.09.09

Отв.: завучи

5. Оформить наглядную документацию по контролю за качеством преподавания на новый учебный год, работе над единой методической темой.

Срок: до 10.09.09

Отв.: администрация

6. Проверить календарно-тематические планы, планы по самообразованию, планы работы МО, планы воспитательной работы.

Срок: до 10.09.09

Отв.: администрация

7. Разработать циклограмму управления школой. 

Срок: до 05.09.09

Отв.: администрация, профком.

8. Проверить состояние личных дел учителей и учащихся.

Срок: в течение сентября 2009 года.

Отв.: администрация, кл. рук., секретарь

9. Оформить расписание работы кружков, секций, общественных организаций.

Срок: до 10.09.09

Отв.: завуч

10. Регулярно осуществлять смотр кабинетов.

Срок: в течение года.

Отв.: администрация

11. Организовать обучение на дому, индивидуальные занятия с учащимися.

Срок: до 15.09.09

Отв.: администрация

12. Комплектование 1-х, 5-х классов с учетом индивидуально-психологических особенностей и образовательных потребностей учащихся и их родителей.

Срок: до 25.05.09

Отв.: администрация

13. Сбор информации о содержании учебного процесса (учебники, программы, предметы).

Срок: до 01.10.09

Отв.: завучи

14. Составить график дежурства учителей и учащихся по школе.

Срок: до 10.09.09

Отв.: завуч

15. Создание системы взаимодействия детского сада, начальной, основной и полной школы.

Срок: в течение года

Отв.: администрация

Производственные совещания
	Месяц
	Содержание работы
	Ответственный

	Сентябрь
	1. Соблюдение санитарно-гигиенического режима в учебных кабинетах
	Зам. директора по АХР

	
	2. Профилактика формирования асоциальных групп в школе
	Социальный педагог


Административные совещания
	Месяц
	Содержание работы
	Ответственный

	Сентябрь
	1. Организация дополнительного образования в школе
	Зам. директора по ВР

	
	2. Организация внутришкольного контроля и аттестация учителей
	Зам. директора по УВР


Совещания при директоре
	Месяц
	Содержание работы
	Ответственный

	Сентябрь
	1. Об организации учебно-воспитательного процесса в первый учебный день
	Зам. директора по УВР

	
	2. Об итогах проверки по укомплектованности школьной библиотеки учебной и методической литературой
	Директор

	
	3. О предупреждении детского травматизма в учебное время
	Директор

	
	4. Об организации работы кружков, секций
	Зам.директора по ВР

	
	5. Об организации дежурства по школе учителей и учащихся
	Зам. директора по ВР

	
	6. О мерах по профилактике правонарушений
	Зам. директора по ВР

	
	7. Об организации питания в школьной столовой
	Социальный педагог

	
	8. О работе с молодыми специалистами
	Зам. директора по НМР

	
	9. О состоянии документации по технике безопасности
	Зам. директора по АХР

	
	10. Об итогах проверки планов воспитательной работы классных руководителей
	Зам. директора по ВР

	
	11. О комплектовании ГПД
	Зам. директора по УВР

	
	12.О подготовке к проведению Дня учителя
	Зам. директора по ВР

	
	13. Об итогах классно-обобщающего контроля в 5-х классах
	Зам. директора по УВР

	
	14. Об индивидуальной работе с детьми «группы риска»
	Социальный педагог

	
	15. О подготовке материалов к награждению работников школы
	Специалист по кадрам

	
	16. О подготовке учителей к аттестации
	Зам. директора по УВР

	
	17. О медицинском обслуживании учащихся
	Зам. директора по УВР


Совещания при заместителе директора по УВР
	Месяц
	Содержание работы
	Ответственный

	Сентябрь
	1. Об организации работы факультативов
	Учителя-предметники

	
	2. О посещаемости занятий учащимися
	Кл. руководители

	
	3. Об итогах контрольных работ по математике и русскому языку во 2-4-х классах с целью организации повторения, выявления пробелов в знаниях учащихся
	Учителя-предметники


Совещания при заместителе директора по ВР

	Месяц
	Содержание деятельности

	Сентябрь
	1. О планировании воспитательной работы классными руководителями.
2. Об организации работы с родителями.
3. Анализ проведения Дня знаний.
4. Об организации дежурства учащихся по школе.
5. О профилактике детского дорожно-транспортного травматизма.
6. Подготовка и проведение Дня учителя и Дня пожилых людей.
7. О проведении Дня самоуправления


